PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS
ESTADO DO PARA

LEl n° 227/2010.

Dispbe sobre a Alteracdo da Estfrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de
Canad dos Carajds, Estado do Pard e dad
oufras providencias.

O Prefeito Municipal de Canad dos Carajds, Estado do Pard, faz saber
gue a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

Art. 1° - Fica a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Canad
dos Carajdas constituida dos seguintes orgdos:

| — NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR - sé@o responsdveis em assistir o
chefe do executivo municipal, assim como os secretdrios municipais e dirigentes
de departamento, no planejamento; acompanhamento; controle dos servicos
-e processos decisorios, ficando distribuidos em:

a) Procuradoria Municipal —-PGM
b) Ouvidoria -—OUVI

c) Controladoria --ClI

d) Secretaria de Governo —-—--SEGOV

Il — NIVEL DE ADMINISTRACAO GERAL — 6rgdos que executam as tarefas
de apoio administrativo e financeiro, visando auxiliar os demais na consecugdo
de seus objetivos finais, distribui- se em:

a) Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento -—--SEGESP
b) Secretaria Municipal de Financas ----SEFIN

Il = NIVEL DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA - érgdios que executam as
atividades fim do setor publico municipal e distribui-se em:

a) Secretaria Municipal de Educag¢do ---—-SEMED
b) Secretaria Municipal de Salde ----SEMSA

c) Secretaria Municipal de Producdo e Desenvolvimento Rural ~--—SEPROD
d) Secretaria Municipal de IndUstria, Comércio e Desenvolvimento
Econ®mico -—--SEICDE

e)Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo ----SEMAT.

f) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social ————@

PUBLICA 0

ASSINATURA
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g)Secretaria Municipal de Transito e Transporte —--SETRAN
h)Secretaria Municipal de Obras e Servicos PUblicos ----SEOP

Il — ADMINISTRACAO INDIRETA

a)Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE;
b)Instituto de Desenvolvimento Urbano de Canad dos Carajds — IDURB;
c) Fundacdo de Culturag, Esporte e Lazer — FUNCEL.

Art. 2° — A presente estrutura estd graficamente demonstrada ‘pelo
organograma que constitui o Anexo | desta Lei.

Art. 3° - A estrutura da administracdo indireta do municipio poderd caso
haja conveniéncia administrativa, ser modificada com a fus@o criagdo ou
extingdo dos referidos entes publicos.

CAPITULO I

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO |
DA PROCURADORIA

Art. 4° - A Procuradoria Geral do Municipio tem por finalidade:

| - representar e defender, em juizo ou fora dele, os direitos e inferesses do
Municipio, inclusive dos érgaos da administragdo direta, indireta e fundaciondal,
sempre que necessario;

Il - redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
contfratos, convénios, pareceres sobre questdes técnicas e juridicas e outros
documentos de natureza juridica;

Il — assistir a legalidade dos atos executivos relativos @ concess@o,
permissdo e autorizagcdo de servigos publicos;

IV — organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade originais de leis,
decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;
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V - organizar e manter atualizada a coletGnea de leis municipais, bem
como a legislac@o Federal e do Estado de interesse do Municipio, bem como
de jurisprudéncia conveniente;

VI - prestar assessoramento  juridico legal ao Chefe do
Executivo Municipal e aos érgdos municipais da Odmmmrogoo direta, indireta e
fundacional, sempre que necessario;

VIl — elaborar mensagens do Chefe do Executivo Municipal @ Camara de
Vereadores, bem como encaminhar projetos de lei ao referido orgdo;

VIl = acompanhar e monitorar prazos de apreciacdo e daprovagdo de
projetos de leis, encaminhados a Camara de Vereadores;

IX — assistir juridicamente ao Chefe do Executivo Municipal nas afividades
relativas &s licitagdes, elaborando pareceres, bem como orientar as ComissGes
de Licitagcdes da Administracdo direfa, indireta e fundacional;

X — orientar de assistir juridicamente as ComissGes de Avaliagdo de
Desempenho Funcional, Progressdo, processo disciplinar, e administrativo,
sindic@&ncia e inquérito, bem como participar da composicao das respectivas
comissdes;

XIl — representar e assessorar o Municipio em fodo e qualguer litigio sobre
qguestdes fundidrias;

Xl - emitir pareceres e propor procedimentos, regulamentacgoes
necessarias para desapropriacdes, aquisicdes e adlienagdo de imdbveis;

XIV — manter atudlizado em arquivo ative, préoprio e independente
documentos de dreas, prédios puUblicos do municipio, bem como 0s processos
de desapropriagcdo; .

XV - prestar assessoria a coordenagdo com pareceres € nos processos de
conciliag@o do PROCON municipal e supervisionar as demais atividades;

XV| - organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de
recursos humanos, no dmbito de toda a Secretaria, em articulagdo com a
Secretaria Municipal de Administragcdo;

XVIl = prestar informacdes juridicas e afins sobre os direitos e garantias dos

cidaddos.
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XVl - desempenhar outras atividades que lhe sdo atribuidas.

SECAO I
DA OUVIDORIA MUNICIPAL

Art.5° - A Ouvidoria municipal terd as seguintes competéncias:

| — centralizar todas as informagdes referentes proposicdes e reclamacoes
dos municipes, no que diz respeito a afuagdo do governo;

Il — Buscar a ampliacdo dos canais de comunicacdce direta entre a
administracdo municipal e a populacao, confribuindo para a disseminagdo das
formas de participacdo popular no acompanhamento e fiscalizacdo da
prestacdo dos servicos publicos e fomentando a prdtica da cidadania

Il — sugerir mudancas nas formas de atuacdo administrativa, tidas como
positivas apresentadas pelos municipes;

IV — servir de interlocutor entre os cidaddos e o governo, no intuito de
aperfeicoar a relacdo entre ambos;

V — Organizar e interpretar o conjunto das demandas recebidas e produzir
indicativos quantificados e qualificados do nivel de satisfagc&o dos usudrios dos
servicos publicos municipais prestados.

VI — exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo.

SECAO Il
DA CONTROLADORIA MUNICIPAL

Art. 6° - A Unidade Central de Controle Interno passa a ser denominada
de Controladoria Municipal, com as seguintes competéncias:

| - Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestGo orcamentdria,
financeira e patrimonial dos &rgdos da administragdo direta, indireta e
fundacional, com vistas & regular a racional utilizacdo dos recursos € bens

publicos;
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Il - Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal estudos e
propostas de diretrizes, programas e agcdes que objetivem a racionalizacdo da
execugcdo da despesa e o aperfeicoamento da gestdo orcamentdria,
financeira e patrimonial no dmbito da administracdo direta, indireta e
fundacional e também que objetive a implementacdo da arrecadacdo das
receitas orcadas;

Il - Acompanhar a execucdo fisica e financeira dos projetos e afividades,
bem como da ampliacdo sob qualguer forma, de recursos publicos;

IV - Tomar as contas dos responsdveis por bens e valores;

V - Subsidiar os responsaveis pela elaboracdo de planos, orcamentos e
promoc¢do financeira, com informacoes e avaliacoes relativas & gestdo dos
érgdios da Administracdo Municipal;

VI - Executar os trabalhos de auditoria contdbil, administrafiva e
operacional junto aos érgdios do Poder Executivo;

VIl - Verificar e cerfificar as contas dos responsdveis pela aplicacdo,
utilizac@o ou guarda de bens e valores publicos e de todo aguele que, por
acdo ou omiss@o, der causa a perdad, subtracdo ou estrago de valores, bens e
matericis de propriedade ou responsabilidade do municipio;

VIl - Emifir relatério, por ocasi@o do encerramento do exercicio, sobre as
contas e balanco geral do municipio;

IX - Organizar e manter atudlizado o cadastro dos responsdaveis por
dinheiro, valores e bens pUblicos, assim como dos érgdos e entidades sujeitos a
auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado;

X - Avdliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execugdo dos Programas de Governo e do orgamento do municipio;

Xl - Promover e manter condicdes para que o0s municipes sejam
permanentemente informados sobre os dados da execucdo orcamentdria,
financeira e patrimonial do municipio;

SECAO IV
DA SECRETARIA DE GOVERNO



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANA{R DOS CARAJAS
ESTADO DO PARA

Art. 7° - A Secretaria de Gabinete passa a ser denominada de Secretaria
de Governo do Executivo Municipal e possui as seguintes atribuicdes:

| — assistir pessoalmente ao Chefe do Executivo Municipal, bem como,
prestar assisténcia-em suas relacdes politico — administrativas com os municipes,
parlamentares do municipio, 6rgdos, entidades puUblicas e privadas: e
associacgdes de classes do municipio e outras autoridades governamentais
locais, estaduais e federais;

Il — articular com vereadores, liderangca e mesa da Cdmara pard
apresentacdo, defesa e aprovacdo dos projetos de iniciativa do Executivo
Municipal, com a ajuda das Secretarias e orgdos afins;

lll- recepcionar e orientar o ingresso de visitantes ou outras pessoas que se
dirijam ao Gabinete;

IV — organizar a agenda de audiéncias, viagens do Chefe do Executivo
Municipal;

V - agendar, monitorar e acompanhar as entrevistas e reuniées do Chefe
do Executivo Municipal, em coordenagdo com a Assessoria de Comunicagdo;

VI - redigir, registrar, fazer publicar e expedir os atos do Chefe do
Executivo Municipal;

VIl - receber, filtrar e despachar as correspondéncias destinadas ao
Prefeito Municipal;

VIl — redistribuir as correspondéncias pertinentes aos diversos orgdos
municipdais para a execucdo dos procedimentos necessarios;

IX — examinar previamente todos os documentos para a assinatura do
Chefe do Executivo, em consulta com a Procuradoria Geral do Municipio,
quando necessdrio;

X — organizar, e estabelecer procedimentos necessdrios d seguranga do
Chefe do Executivo Municipal;

X| — interagir junto cos érgdos municipais para solugdo de problemas, bem

como redlizar estratégias de atividades de relagdes publicas entre as
Secretarias;



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAE\ DOS CARAJAS
ESTADO DO PARA

Xl — confeccionar, expedir e controlar distribuicdo de convites para
solenidades oficiais, cerimdnias, inauguragdes e demais eventos promovidos
pelo governo municipal, onde hd envolvimento direto do Chefe do Executivo;

Xlll = organizar, monitorar e executar os servigos de cerimonial do Chefe
do Executive Municipal, em coordenagdo com a Assessoria de Comunicagdo;

XIV - organizar e coordenar a administragcdo e desenvolvimento de
recursos humanos, no dmbito de toda a Secretaria, em arficulagdo com a
Secretaria Municipal de Administracdo; '

XV — informar e orientar o Prefeito sobre Projetos e agdes que estdo sendo
executadas pelas secretarias municipais, através de relatérios mensais

XVI| - desempenhar outras atividades afins.
SECAO V
DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO
Art. 8° - A assessoria de comunicagdo terd como afribuicoes:
| — elaborar projeto de comunicagdo para a prefeitura;

Il — fazer circular entre os érgéios do municipio as informagdes de governo,
permitindo uma boa comunicagdo interna;

Il = arquivar em diversos meios as informagdes geradas pela atuagdo da
prefeitura, formando um banco de dados que mantenha organizada e
disponivel a histéria da agdo de governo;

IV — representar o Prefeito quando designado por este a representa - 16
em situacdes especificas e determinadas por ele;

V- acompanhar o Prefeito em eventos de acordo com sua agenda
organizada pela secretaria de gabinete;

VI — organizar o cerimonial nos eventos oficiais e quando solicitado, que
exija a presenga do Prefeito e/ou secretdarios municipais

VIl - exercer outras atividades correlatas.
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SECAO VI
DA SECRETARIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Art. 9° - A Secretaria Municipal de Administragdo passa a ser denominadd
de Secretaria de gestdo e Planejamento, e tem por findlidade:

| — propor, planejar, executar e fazer cumprir a politica de recursos
humanos da Prefeitura;

Il — elaborar a legislagdo pertinente ao servidor municipal
Il - realizar concursos publicos,ingresso e posse dos servidores

IV - orientar e conftrolar as atividades relativas a despesa de pessoal, assim
como processar a folha de pagamento;

V — aplicar e fazer aplicar a integridade das leis, decretos, portarias,
normativas e demais atos relativos ao funcionalismo pUblico municipal;

VI = -apoiar e integrar aos demais drgdos municipais na elaboragdo dos
planos de governo,

VIl - propor cursos de treinamentos, capacitagdo ou remanejamentos de
servidores do quadro efetivo com dificuldades de adaptagdes ou execugdo
das atividades e relagdes funcionais, bem como o procedimento de processos
disciplinares;

VIl — executar o processamento para o recrutamento, selegdo, avaliagdo -
de desempenho e mérito no sistema de cargos de carreira, aos planos de
lotac@o e aos demais procedimentos de natureza técnica e administrativa de
recursos humanos;

IX — propor a indicagdo de servidores para composicdo de comissdes, em
observacdo ao estabelecido em lei;

X - executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos redistros
funcionais e contfrole de freqUéncia, & elaboracdo das folhas de pagamento,
recibos, programagdes de férias, encaminhamentos e confroles: de
aofastamentos através de licencas requeridas ou de salude e aos demais
assuntos relacionados aos cadastros e vida funcional dos servidores municipais;

> a
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X — adquirir ou desenvolver programas internos relativos ao aprimoramento
tecnologico de informatizacdo;

XIl — processar langamentos e fornecer respectivas informagdes, nos prazos
legais, referentes a eventos, proventos, rendimentos, beneficios, contribuicdes e
deducdes de servidores, cujo programas fornecidos pelos 6rgdos federais de
acordo com as politicas estabelecidas e as normas em vigor;

Xll - propor, implantar e coordenar atividades de atendimento e
prestacdo de informagdes ao publico em geral;

XIV — elaborar, implantar sistema e normas relafivas as afividades de
recebimento e distribuic@o, controle do andamento e triagem dos processos e
dos documentos enfregues no protocolo geral da Prefeitura;

XV — elaborar, implantar sistema e normas relativas ao arquivamento dos
processos e documentos de todas secretarias, encaminhados para o arquivo
inativo da Prefeitura;

XV| — implantar, acompanhar, promover politica de conservagdo € Uso,
~assim como-o-tombamento dos equipamentos e materiais de consumo e
expediente, bem como a conservagdo, interna e externa dos prédios, moveis e
instalagdes da Prefeitura ou por ela locados, com a colaboragdo da Secretaria
Municipal de Obras e Servigos PUblicos;

XVIl - promover servigcos de inspecdo de savude de candidatos aprovados
em concurso publico para fins de posse, bem como a divulgagdo de técnicas
de métodos de seguranca e medicina do trabalho no ambiente da Prefeitura;

XVII - fazer cumprir o uso obrigatério de equipamentos de protecdo
individual dos servidores em atividades de risco;

XIX - promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria,
telefonia e reprodugd@o de papéis e documentos da prefeitura;

XX — estudar, andlisar e propor politicas de funcionamento e organizagdo
dos servicos da Prefeitura, bem como coordenar e promover a execucdo de
medidas para simplificagdo, raciondlizacdo e aprimoramento de suas
afividades, identificando dreas que necessitem de modemizacdo e
reestruturacdo administrativa;

XX| — conservar, manter e administrar a frota de veiculos leves, pesados e
maquinas de patrimdnio publico municipal, bem como responsabilizar — se por
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sua guarda, manutencdo, distribuicdo e controle de utilizacdo de combustivel e
de lubrificantes, bem como os veiculos confratados de terceiros ;

XXl — propor baixar o veiculo que se tornar inservivel as atfividades da
prefeitura

XXl — desempenhar outras atividades afins;

XXIV — acompanhar a gestdo dos servigos municipais, supervisionando e
controlando planos, programas e projetos de governo

XXV - promover estudos, pesquisas € base de dados para o planegjamento
municipal necessdrios ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo
governo municipal

XXVI = promover com os érgdos municipais a-avaliagdo dos resultados
alcancados no ano anterior e planejamento do ano seguinte

XXVII- acompanhar junto as secretarias envolvidas prazos e aplicagdo de
recursos provenientes de convénios e parcerids;

XXVIII- Articular a captacdo de projetos, convénios e parcerias junto aos
orgdos federais, estaduais e entidades governamentais e ndo governamentais;

XXIX- viabilizar certiddes necessdrias para firmar convénios e parcerias;
XXX. Elaborar com o auxilio da Secretaria de Finang¢as o Plano Plurianual,
da LDO e do orcamento anual, de acordo com as politicas es’rabelemdos pelo
Governo Municipal e as normas em vigor,;
XXX - desempenhar outras atividades afins;
SECAO VI
DA SECRETARIA DE FINANCAS
Art. 10 - A Secretaria Municipal de Finangas tem as seguintes atribuicdes:
| - Colaborar e auxiliar a Secretaria de Gest@do e Planejamento na

elaboragdo do Plano Plurianual, da LDO e do orcamento anual, de acordo
com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal € as normas em vigor;
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Il - propor e executar politica fiscal, orcamentaria, contdbil, financeira e
de controle de custos de competéncia do Municipio;

Il - promover o cadastramento, o langamento, a arrecadagdo, a
cobranca amigdvel e a fiscalizagdo dos tributos e demais receitas municipais;

IV - administrar a Divida Afiva do municipio, bem como executar sua
cobranca judicial ou de quaisquer outras dividas que ndo forem liguidadas nos
prazos legais;

\ - movimentar, receber, pagar, e guardar os dinheiros e outros valores do
municipio;

V| - orientar, fiscalizar, cientificar e orientar, aos érgéos da administracdo
direta, indireta e fundacional, a correta e vidvel distribuicdo e aplicagdo
orgamentdaria;

VII. fiscalizar e fazer a tomada de contas dos érgdos de administracdo,
encarregados de movimentagdo de dinheiros e valores;

VIl - elaborar as demonstracdes contdbeis e as prestacdes de contas do
Municipio;

IX. processar a receita e a despesa e manter o registro e o equilibrio
contdbil da administracd@o financeira, orgamentdaria e patrimonial do municipio;

X. manter atudlizado o cadastro predial territorial urbano, bem como,
promover politica de cobranga;

X|. organizar e coordenar a adminisfragdo e desenvolvimento de recursos
humanos, no dmbito de toda a Secretaria, em articulagcdo com a Secretfaria de
Administragcdo.

X|l. elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipais esfudos e
propostas de diretrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizagdo da
execuc@o da despesa e o aperfeicoamento da gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial no @mbito da administragdo direta, indireta e
fundacional e também que objetive a implementagcdo da arrecadacdo das
receitas orcadas;

Xlll — acompanhar a gest@o dos servicos municipdis, supervisionando e
controlando planos, programas e projetos de governo

.
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XIV — promover estudos, pesquisas e base de dados para o planejamento
municipal necessdrios ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo
governo municipal

XV - promover com os orgdos municipais a avaliacdo dos resultados
alcangados no ano anterior e planejamento do ano seguinte

XVI - acompanhar junto as secretarias envolvidas prazos e aplicacd&o de
recursos provenientes de convénios

XVII - Articular a captagdo de projetos, convénios e parcerias junto aos
orgdos federais, estaducis e entidades governamentais e ndo governamentais;

XVIII - viabilizar certidées necessdrios para firmar convénios e parcerias.
SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 11 - A Secretaria Municipal de Educacg@o e Cultura passa a
denominada ~de Secretaria Municipal de Educagdo, com as seguintes
atribuicdes:

| — implementar programas de ensino e de técnicas educacionais que
visem a melhoria do sistema de ensino municipal;

Il = criar, instalar e manter diretamente estabelecimentos de ensino nos
niveis de competéncia do Municipio, atuando no ensino formal, supletivo, na
educacdo de deficientes e na educacéo de jovens e adultos:

Il = manter arficulagc@o com entidades e érgdos afins, para realizacdo de
convénios na educagdo geral bem como na profissionalizante;

IV — definir politica de agdo de prestac&o ao ensino fundamental, bem
como arficular com orgdos e entidades competentes na implantacdo de
programas;

V — atrair para o municipio cursos profissionalizantes, técnicos, universitdarios
de nivel superior e em poés-graduacdo;

VI = Organizar, administrar, manter e executar ou promover cursos de
formacdo, capacitag@o, especializagdo, treinamento, aperfeicoamento,
atualizac@o e extensdo de professores, técnicos, administrativos e de apoio &
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educacdo, em articulagdo, colaboragcdo e interacdo de drgdos, enfidades
pUblicos e particulares mediante convénios;

VIl - atuar de forma educativa e complementar aos orgdos publicos de
saude, meio ambiente, social, seguran¢ca e demais 6rgdos pertinentes, no
patrocinio continuo de palestras, campanhas e servicos em prol dos educandos
e de suas familias carentes de recursos, esclarecimentos e informacoes, nas
dreas de higiene, saude, alimentacdo, civismo, ecologia, relagées familiares,
regeneracdo as condigdes ambientais e demais fatores relacionados que
confribuem na qualidade de vida;

VIl — administrar, acompanhar e promover orientacéo técnicao-
pedagdgica e administrativa nas unidades de ensino;

IX — planejar politicas educacionais, com a colaboracdo do conselho
Municipal de Educag¢do, para a manutencdo da gualidade de ensino, bem
como propor a distribuicdo homogénea das classes, a construgcdo e instalacdo
de novas unidades nas dreas de maior prioridade, como também substituir ou
desativar unidades que ndo apresentam condicdes de funcionamento normal;

X — ofertar, administrar e garantir o transporte escolar urbano e rural;

Xl - promover atividades culturais, artisticas, literdrias e recreativas,
comemoragoes de atividades fisicas na drea escolar, em arficulagdo com «
Secretaria Municipal de Cultura, Desportos e Lazer;

Xl - planejar politicas, estabelecer e promover diretrizes de acdo de
supervisdo, administrago e orientagdo escolar com a participacdo e
cooperacdo dos professores, familia e comunidade;

Xl - realizar estudos, pesquisas, experiéncias e documentacdo didatico-
pedagodgicas, aperfeicoando e divulgando métodos e processos de ensino e
de formagao profissional, inclusive no campo da educacdo ndo formal;

XIV - planejar, estabelecer medidas e aperfeicoar politicas no combate &
evasdo, repeténcia e todas as causas de baixo rendimento escolar do
educando;

XV — planejar, propor e aprimorar o calenddrio escolar, grade curricular,
conteldo, Plano Global, Plano Educacional e Recursos Diddticos, voltando-se &
adocdo de calenddrio especifico para unidades da zona rural que compdem a
rede escolar do Municipio, considerando fatores de ordem climdtica e
econdmica;

%
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XV| - coordenar e acompanhar o processo de avaliagcdo das atividades
de ensino-apredizagem dos alunos da rede municipal, bem como elaborar

novas diretrizes e agdes que possam tornar mais eficaz ou substituir o processo
avaliativo;

XVIl = adotar, avaliar e monitorar continuamente Processo de avaliacdo
das afividades Técnico-Pedagdgica do Ensino Municipal, bem como tomar
medidas de aperfeigoamento e implantagdo de técnicas e teorias praticas;

XVIII — supervisionar o ensino ministrado nas escolas e entidades
particulares no Municipio, manifestando-se oficialmente quando constatada
iregularidade de cardater legal, didatico ou pedagdgico;

XIX — planejar, executar, promover, arquivar e manter atuadlizado,
resultados, pesquisas e levantamentos estatisticos dos alunos da rede de ensino
escolar do Municipio, bem como, redlizar o levantamento da populac@o em
idade escolar e proceder a sua chamada para a matriculg; '

XX = organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de
recursos humanos, no dmbitfo de toda a Secretaria, em articulacdo com a
Secretaria Municipal de Administracéo;

XXI — coordenar, organizar e controlar a administracéo das atividades e
relatérios estatisticos, em articulacdo e atendimento &s esferas Estaduais e
Federais;

XXII = coordenar, administrar e orientar o arguivamento e o langamento

do Sistema Cadastral, Documental e de resultados do rendimento escolar do
aluno;

XXIIl = Providenciar e manter atualizado o registro das Unidades Escolares
em observacdo as exigéncias do Ministério de Educacdo e Cultura;

XXV - verificar periodicamente a estrutura, arquivo e instalagdes
escolares; :

XXV — garantir e promover a seguranca do aluno, no interior da escola;
XXVl — executar o tfombamento e o recolhimento do arquivo de

estabelecimentos de ensino municipal quando extfintos, bem como proceder o
guarda dos documentos;
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XXVII - administrar e manter o egquilibrio orcamentdrio destinado &
Educacdo, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Financas;

XXVIIl — propiciar o acesso para o trabalho de pesquisadores nacionais e
estrangeiros, no dominio da cultura, das artes aplicadas no ensino, da
educacdo, das ciéncias, por meios legais ou troca de informagdes ou de
conhecimentos, adesdes de programas, projetos, atfividades e pesquisas
conjuntas;

XXIX — Controlar, acompanhar, desenvolver e manter o atendimento e a
distribuic@o da alimentagc&o escolar, dentro das normas nutricionais;

XXX — promover, garantir, na forma da lei, a valorizagdo do profissional da
educacdo, bem como propor a politica de vencimentos e remuneracdo dos
servidores da educacdo, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Administracdo, secrefaria Municipal de Gestdo e Planejamento e Secretaria
municipal de Financas;

XXX| — coordenar, executar e distribuir a lotacdo e a carga hordria do
corpo docente;

XXXl — desenvolver programas suplementares de material diddtico
escolar, transporte, alimentacdo escolar;

XXXl — propor e participar na elaboracdo e instituicdo de leis, programas
e projetos voltados & darea educacional;

XXXIV — desempenhar outras atividades gue |he sdo atribuidas.
SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Saude tem por finalidade:

| — planejar, coordenar supervisionar as atividades do municipio
relacionados a assisténcia e promogdo de saude publica, bem como proceder
estudos e levantamentos e fazer cumprir a politica de sadde, em coordenacdo
com o Conselho Municipal de Salude;

Il — planejar, organizar, confrolar e avaliar as agdes € os servicos publicos
de saude, bem como gerir e executar os servicos de salde a cargo do

Municipio;
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Il — participar do planejamento, programagdo e organizacdo da rede

regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Saude - SUS, no seu @mbito
de atuacgdo, em articulacdo com a direcdo estadual do sistema e de acordo
com as normas federais a drea de saude;
IV — planejar, coordenar, desenvolver e supervisionar agcdo preventiva
geral, em especifico, campanhas de vacinac@&o a cargo do Municipio, bem
como executar programas de acdo preventiva de educagdo e de vacinagdo
permanente;

V - planejar, coordenar e realizar pesquisas e estudos nas areas urbanas e
rurais de combate as causas de doencas passiveis de infestagc@o de focos
transmissores de moléstias e outras doengas idenfificadas provocadas -por
deficiéncia sanitdria;

V| — promover campanhas de esclarecimentos ao publico no gque se
refere ds doencas endémicas;

VIl = fazer cumprir € cumprir a legislacé@o sanitaria e posturas municipais,
bem como coordenar, planejar, fiscalizar, executar e desenvolver acdes de
vigilGncia e vistorias em comércios, indUstrias, fabricas, feiras, matadouros e
demais locais de utilizagc&o publica aplicando a higiene, o saneamento ou d
inutilizac@o e deteriorizac@o do produto ou a interdicdo do local;

VIl - fiscalizar e fazer cumprir a legislagdo sanitdria e ambiental, em
colaboracdo com a Secretaria de Meio Ambiente com © manuseio e destino
do lixo domiciliar, hospitalar e industrial;

IX — administrar, disciplinar e desenvolver acdes para o funcionamento
regular do hospital, postos de salde do municipio e outfras unidades de saude
no municipio mantidas através convénio com o Sistema Unico de Saude —SUS;

X — arficular com a Secretaria Municipal de Educacdo e Secretfaria
Municipal de desenvolvimento social, programas de educag¢do em saude e
assisténcia a saude do escolar e centros comunitdrios;

Xl — propor, no @dmbito do municipio, confratos e convénios com

entidades prestadoras da rede privada de saude, bem como confrolar e
avaliar sua execugdo;
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Xl — planejar, promover e coordenar em conjunto com o Conselho
Municipal de Salde, a elaborac@o de programas anuais de saldde e o Plano
Municipal de Saude;

Xl = promover o exame de salde dos servidores municipais, em
articulagdo com a Secretaria Municipal de Administragdo, para efeito de
admissdo e outros fins; ‘

XIV - planejar e articular relacdes e contatos com centros de
atendimento médico hospitalar de outros municipios e estados para o pronto
atendimento de municipes, enfermos, bem como providenciar e interceder o
encaminhamento quando os recursos médicos locais forem insuficientes:

XV — articular, promover e supervisionar com érgdos afins, a execucdo de
cursos de capacitag&o para profissionais da drea de salde do Municipio;

XVI - planejar, promover e coordenar programas de assisténcia médica —
odontolégica aos estudantes dos estabelecimentos da rede de ensino
municipal;

XVII'=dirigir, fiscalizar e controlar a aplicagdo de recursos provenientes de
conveénios destinados & salde, aprovados pelo Conselho Municipal de Salde e
Saneamento;

XVIIl = normatizar, por meio de portaria, as acdes e os servicos publicos de
saude, no seu dmbito de atuacdo;

XIX — controlar e fiscalizar o servico de abastecimento de agua no
municipio; '

XX — redlizar o registro dos atendimentos, tarefas, metas e acdes
executadas, bem como estabelecer instrumentos necessdrios & obtengdo de
dados e informagdes para o planejamento, controle e avaliagdo dos
programas e agdes da Secretaria;

XXl — manter o controle e o manuseio da atudlizacdo permanente das
informacdes em salde, em articulac&o com érgdos estaduais e federais que
atuem na drea de sadde;

XXII = promover e supervisionar a administrac@o dos servicos relativos ao
Fundo Municipal de Salude;
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XXl - atender as agbes e promover o efetivo funcionamento do
Conselho Municipal de Salde e Saneamento:

XXIV - desenvolver acdes dirigidas ao confrole e ao combate dos diversos
fipos de zoonozes no Municipio e de vetores e roedores, em colaboracdo com
organismos federais e estaduadis;

XXV - organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de
recursos humanos, no dmbito de toda a Secretaria, em arficulac&o com a
Secretaria Municipal de Administracdo;

KXV = deserﬁpenhar outras atividades que lhe sGo atribuidas.
SECAO X

DA SECRETARIA DE PRODUCAO E DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Producdo e Desenvolvimento Rural
tem as seguintes atribuicoes:

| — executar projefos e programas municipais de pesquisa e fomento &
producdo agricola e ao abastecimento, bem como incentivar o aumento da
produtividade;

Il — implantar, promover e estimular projetos e programas de
desenvolvimento e fomento & agropecudria, inddstria, comércio e mineracdo e
demais atividades produtivas no Municipio, bem como articular com  as
enfidades e orgdos publicos e privados para a promog¢do de convénios;

Il — propor e executar as politicas de abastecimento e desenvolvimento
rural do municipio, em articulagdo com outras enfidades que atuam no setor
agricola;

IV — promover, apoiar e acompanhar os meios mais efetivos de
escoamento e comercidlizacdo da producao rural;

V - incentivar e apoiar as iniciativas populares na organizacdo para a
producd@o e o consumo local; :

VI — promover a abertura ou a recuperacd@o de vias de escoamento de

produtos rurais em articulagdo com as Secretarias Municipais de Obras e
Servicos PUblicos;
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VIl - apoiar e incentivar a instalac@o de novos empreendimentos no
Municipio e o aumento das atividades econdmicas j& existentes com a
participacdo da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas;

VIl - desenvolver e instalar programas de assisténcia técnicq e difundir a
tecnologia apropriada as afividades produtivas: i

X — identificar e cadastrar as fontes de recursos para o desenvolvimento
rural do municipio e elaborar projetos para captacdo desses recursos:

Xll — administrar o horto municipal e a producdo de mudas e sementes e
apoiar os servicos de arborizac@o e gjardinamento g cargo do Municipio;

Xl = administrar e manter atudlizado o cadastro de agropecudrios e
produtores rurais do municipio;

XIV - incentivar e apoiar, interagir e orientar o formagdo de associacées,
cooperativas, consoércios e outras modalidades de organizagdo voltadas para
as atividades econdmicas rural do Municipio;

XV — administrar e promover estudos e pesquisas para desenvolvimento
do Centro de Inseminacdo;

XVI - articular, promover e supervisionar com érg@os afins, a execucdo de
Cursos de capacitagcdo para os profissionais da secretaria:

XVII - articular-se com entidades afins, para promogdo e oferta de cursos
de qudlificacao profissional de mdo de obra:

XVIII - organizar e coordenar a administrac@o e desenvolvimento de
recursos humanos, no dmbito de toda a Secretaria, em arficulagdo com a
- Secretaria Municipal de Administracéo:

XIX - desempenhar outras atividades que lhe sd@o atribuidas,
SECAO XI
DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISMO

Art. 14 - A Secretaria de IndUstria, Comércio e Desenvolvimento
Econdmico passa tem as seguintes atribuicoes: :
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| - Desenvolver frabalhos voltados para atragdo e fomento de investidores
nas areas de inferesse do municipio;

Il - redlizar missdes nacionais e infernaciondis, bem como contribuir nos
estudos de viabilidade logistica de Canad dos Caragjds;

Il - apoiar e incenfivar a instalagd@o de novos empreendimentos no
municipio e o aumenfo das atividades econémicas j&@ existentes com a
participacdo da secretaria de planejamento e finangas;

. IV - identificar e cadastrar as fontes de recursos para o desenvolvimento
industrial e elaborar projetos para captagdo desses recursos com a
parficipacdo da secretaria de planejamento e financas;

V - dirigir e fiscalizar a aplicac@o de recursos provenientes de convénios
destinados as atividades industriais no municipio;

VI - incentivar e apoiar, interagir e orientar a formagdo de empresas,
consorcios, micro e pequeno empresdrio e outras modalidades de organizacdo
voltadas as atividades econdmicas do municipio;

VII - articular, promover e supervisionar com 6rgdos afins, a execucdo de
cursos de capacitagdo e atividades afins;

VIl - organizar e coordenar a administragcdo e desenvolvimento de
recursos humanos, no @mbito de toda a secretaria, em articulacdo com a
secretaria municipal de administracdo;

IX - acompanhar o desenvolvimento social e econdmico do municipio, -
bem como promover e incentivar o turismo para o Municipio;

X - elaborar planos e programas de fomento do turismo;

Xl — administrar e organizar os servicos municipais de mercados e feiras
livres em parceria com secretaria de producdo e desenvolvimento rural,

SECAO XII
DA SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 15 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo tem por
finalidade:
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| - coordenar, estabelecer, e executar atividades relativas o
licenciamento para localizagdo e funcionamento das atividades industriais,
comerciais e servicos de acordo com as normas municipais, em articulac&o
com a Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Obras e
Servicos Publicos;

Il — coordenar e promover a fiscalizaco do cumprimento das normas
referentes ao meio ambiente;

Il - definir, estudar, propor e implantar diretrizes e politicas municipais,
normas e padroes relativos a preservacdo e d conservacdo de recursos naturais
e paisagisticos no Municipio, bem como aplicar o cumprimento de lei Municipal
de Meio Ambiente, com a colaboragdo das demais Secretarias municipais;

IV — promover a educagdo ambiental em todos os niveis de ensino e a
conscientfizag@o publica para a preservacdo do meio ambiente, bem como
proceder a campanhas de divulgacdo e estudos relativos ao zoneamento, &
preservagdo e ao uso e ocupagdo dos recursos naturais, assegurando a
protegdo e a importéncia da conservagdo, com a colaboracéo de outros
orgaos do odmlms’rrcgoo municipal;

V — arficular-se com os 6rgdos regionais, estaduais e federais ou outros
municipios competentes, para busca de solugdes de problemas relativos &
protecdo ambiental;

VI —implantar e monitorar a agenda 21 local;
VIl — elaborar, estudar, aperfeicoar e promover programas e atividades
de combate aos desmatamentos, poluicdes dos cursos da dgua, do ar, e do

solo, protegc&o da fauna e flora com a parceria de outros érg&os competentes;

VIIl - fiscalizar, acompanhar o direcionamento adequado dos esgotos,
limpeza de fossas e a destinacdo final do lixo;

IX — preservar e restaurar os processos ecoldgicos essenciais e propor o
manejo ecoldgico das espécies e ecossistemas;

X — regular e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos que utilizam
0 som mecdnico ou ao vivo causador de poluicéo sonora;

Xl — controlar a producdo, a comercializacdo e o emprego de técnicas,

métodos e subst@ncias que comportem risco para a vida, a gqualidade de vida
e 0 meio ambiente, em articulag@o ao Departamento de Vigilancia Sanitdria:
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Xl - demarcar e identificar, afixar placas e preservar por todos meios
possiveis, os locais j& determinados como dreas de preservacdo ecoldgica,
bem como promover ou proceder a sua recomposi¢do e reflorestamento, onde
for necessario;

Xlll = fiscalizar, em colaboragdo com orgdos competentes do Governo
Federal e Estadual, a circulacdo e o fransporte de produtos pereciveis,
explosivos perigosos ou Nocivos,

XV — organizar e manter cadastro relativo aos estabelecimentos (urbanos

e rurais) industriais, comerciais do Municipio em parceria com a secretaria de
industria comercio e desenvolvimento econdmico;

XVIl — acompanhar o desenvolvimento social e econdmico do municipio,
bem como promover e incentivar o turismo para o Municipio;

XVIll - organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de
recursos humanos, no dmbito de toda a Secretaria, em articulagdo com a
Secretaria Municipal de Administragdo;

—XIX = articular, encaminhar junto & SECTAM e/ou IBAMA, e demais 6rgdos
competentes, para o licenciamento de atividades executadas pelo municipio
gue afetam, impactam ou degradam o meio ambiente, tais como o aferro
sanitdrio, estacdo de tfratamento de dgua e esgoto, coleta e transporte do lixo ;

XX — articular-se junto aos érgdos que atuam na defesa, preservacdo e
conservacdo do meio ambiente, em especial as reservas florestais;

XXl - coordenar e executar o Licenciamento Ambiental de atividades de
impacto local, em articulagdo e autorizagdo do Orgdo Estadual;

XXl - elaborar e implantar a Politica Municipal de Meio Ambiente;

XXl - participar de projetos federais e estaduais relativos a captacdo de
recursos para o fortalecimento ambiental no municipio;

XV - desempenhar outras atividades que Ihe s@o atribuidas.
SECAO Xl
DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 16 - A Secretaria de Desenvolvimento Social tem por finalidade:
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| - planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e controlar as atividades
setoridis a cargo do governo municipal que visem ao desenvolvimento social
por meio de agoes relativas a habitagdo e & promogdo humana;

Il - subsidiar a formulac&o de politicas, diretrizes e planos governamentais
no gue se refere & habitacdo popular e responder pela sua implementagdo;

I - compatibilizar programas, projetos e atividades habitacionais
municipais com os de nivel federal e estadual;

IV - coordenar, acompanhar e avaliar as acdes relativas & habitacéo
popular;

V - arficular-se com instituicdes puUblicas e privadas, e com as demais
secretarias municipais que atuem no setfor, visando cooperagdo técnica e a
infegragcdo de acdes que facilitem a consecugdo dos objetivos da secretariq;

VI - arficular-se, na concepc¢do de projetos e programas, Com empresas €
_enfidades _do ramo hdabitacional com vistas a implementagdo de técnicas
modernas e eficientes e com o objetivo de alcangar melhor produtividade e
reducdo de custos;

VIl - coordenar e supervisionar o levantamento e o cadastramento das
caréncias habitacionais, visando a definicdo dos programas municipais para o
setor;

VIl - responder pela proposico de alternativas de unidades
habitacionais e pela sua comercializagdo, obedecidas as normas vigentes,
visando proporcionar habitacdo para populacdo do muni C|p|o notadamente
para a de média e baixa renda;

IX - propor normas, rotinas e procedimentos de elaboragdo, execucdo,
andlise e avaliagcdo de concessdes e transferéncias de terrenos e unidades
habitacionais;

X - promover entendimento e negociacdes junto ao governo federal e
estadual e aos orgdos de fomento e desenvolvimento, visando a captagdo de
recursos destinados & habitacdo;
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Xl - estimular agdes comunitdrias que visem & inser¢cdo do individuo-e da
familia no ambiente social;

Xll - desenvolver agdes que visem ao atendimento da populacdo
carente, em termos de habitagdo, quando em situagcdo de emergéncia ou
calamidade pUblica; o

Xlll - arficular-se com orgdos e enfidades representativas da sociedade
civil, tendo em vista a obtencdo de subsidios necessdrios & formulacéo de
propostas para o setor;

XIV - apoiar as instalagdes e operacionalizagdo das centrais de produgcdo
de artefatos para construgcdo de moradias populares;

XV - apoiar a¢des de protecdo a familia, & maternidade, & infGnecia, &
adolescéncia, d velhice, pessoas portadoras de deficiéncia e ao adulto em
situacdo de risco, através de beneficios e de programas, projetos e servicos
implementados dentro de um sistema descentralizado e participativo,
conftribuindo para a garantia dos direitos da cidadania a populagdo municipal;

XVI| - promover arficulagdes com as demais politicas sociais nas frés
esferas de  governo, visando- a ampliagdo da oferta de bens e servigcos &
populagdo carente;

XVII - apoiar programas e projetos multisetoriais e assisténcia social;

XVIIlI - promover a qualidade dos servigos, programas e projetos de
assisténcia social, mediante a capacitacdo de recursos humanos e a melhoria
das instalacdes e equipamentos;

XIX - promover a divulgagcdo dos beneficios, servigos, programas e
projetos assistenciais, bem como dos recursos disponiveis e critérios de
concessdo;

XX - elaborar, coordenar e acompanhar a implantacdo e execucdo dos
programas especificos da Secretaria, estabelecendo através de Portaria, as
normas pertinentes & metodologia de trabalho e ao sistema operacional dos
referidos programas;
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XX| - priorizar programas, projetos e servicos que maximizem a utilizagdo
de recursos jd existentes na comunidade;

XXIl - apoiar programas que garantam a geracdo de renda e propiciem a
capacitacd@o e qudlificac@o dos segmentos sociais excluidos;

XXIII - instrumentar os recursos humanos da propria comunidade visando
transformd-los em agentes comunitérios de assisténcia social;

XXIV - coordenar, propor e opinar sobre a concessdo de subvengdes do
poder executivo as entidades do municipio, prestando inclusive, assisténcia
técnica para a melhor aplicacdo dos recursos mencionados;

XXV - coordenar e gerenciar, de forma abrangente, os elementos
econdmicos, patrimoniais e contdbeis, necessdrios ao desenvolvimento das
atividades fins da Secretaria;

XXVl - administrar os recursos financeiros do Fundo Municipal de
Assisténcia Social segundo o Plano de Aplicacdo aprovado pelo Conselho
Municipal de Assisténcia Social e Lei de Diretrizes Orgamentdrias.

SECAO XIV
DA SECRETARIA DE TRANSITO E TRANSPORTE

Art. 17 - A Secretaria Municipal de Transito e Transportes tem a finalidade
de:

| — organizar, promover e administrar os servicos de sinaliza¢gdo de transito,
bem como acompanhar, implantar e ajustar a sinalizagdo horizontal, vertical,
semafdrica e de seguranca e o frafego do transito urbano de peculiar interesse,
em acordo com o Cédigo de Transito brasileiro e a Lei Orgénica do Municipio;

Il - regulamentar, propor e definir, na forma das leis, direfrizes com vistas a
organizar e tornar eficiente o sistema de transportes publicos do Municipio;

Il = regulamentar, controlar e fiscalizar os transportes publicos municipais,

os concedidos e permitidos pelo Municipio, bem como os servigos por eles
prestados e executados;

IV — propor a destinagdo de dreas para a utilizagdo de estacionamentos
pUblicos, bem como estacionamentos de carga e descarga;
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V — implantar, controlar a operacionalizagdo do transporte colefivo
urbano e rural nos limites territoricis do municipio, bem como o percurso,
freqUéncia e a tarifa cobrada, em conjunto com o Conselho Municipal de
Transportes, observando as normas legais superiores;

VI — organizar, promover e administrar o sistema de transportes urbanos
segundo planos e projetos especificos;

VIl — administrar e executar vistorias, operacdes e interdicdes no sistema
vidrio, com a colaboracdo dos érgdos de seguranca disponiveis no municipio;

VIl — promover a apuragdo de deficiéncias de sinalizagdo, interferéncias
e congestionamentos de tr@nsito, bem como providenciar a remoc¢c&o quando
necessdrio como forma de colaborar e auxiliar para a normalizagdo e
segurancga de frafego;

IX — coordenar a efetiva execucdo de pesquisas de trafego de veiculos e
pedestres, velocidade e levantamentos de causas e tipos de acidentes;

X — coordenar o controle de obras em vias publicas;

Xl - promover a cobertura e 0 apoio em eventos especiais;

Xl - colaborar no atendimento de acidentes;

Xl = articular e promover periodicamente, aos agentes e fiscais de
trénsito, treinamentos e cursos de capacitacdo e reciclagem, em articulagdo
com orgdos competentes;

XIV — coordenar a fiscalizag@o sanitdria no fransporte de passageiros, em
conjunto com outros érgdos com competéncias similares;

XV - regulamentar e definir o embarque, desembarque e o itinerdrio dos
transportes coletivos de passageiros;

XVI| - fiscalizar e aplicar penalidades aos condutores infratores, de acordo
o Cédigo de Tr@nsito Brasileiro;

XVIl — conservar, manter e administrar a frota de veiculos pesados e
madquinas de patrimdnio publico municipal, bem como responsabilizar-se por
sua guarda, manutencgdo, distribuic&o e controle de utilizagdo de combustivel e
de lubrificantes;
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XVIII - programar e coordenar a elaboracdo de aquisicdio de veiculos
utilizados pela Prefeitura de acordo com as suas normas;

XIX - desenvolver planos de manutengdo para cada veiculo e maquing,
manipulando dados estatisticos, para ovcﬂmr a sVruogGo de cada veiculo e
maguina;

XX - efetuar relatdérios de andlises sobre a situacdo de veiculos e
magquindrios;

XX| - assistir e orientar os funciondrios para a manutencdo das normas de
procedimentos da Prefeitura;

XXl - coordenar o aperfeicoamento dos técnicos, visando otimizar os
servicos;

XXl - controlar a utilizagdo dos veiculos € maquindrios da Prefeiturg,
promovendo a racional distribuic@o dos servigos;

XXIV - fiscalizar as condi¢cdes de uﬂhzagoo e conservac;oo dos veiculos e
magquindrios por parte dos usuarios;

XXV - propor baixa do veiculo que se tornar inservivel para o trabalho da
Prefeitura;

XXVI - elaborar em harmonia com o plano rodovidrio nacional e estadual,
o plano municipal e programas anuais de servicos;

XXVII - propor ao Prefeito quaisquer modificacdes que a execugdo dos
servicos venha a indicar;

XXVII - promover conforme o programa anual aprovado, aplicacdo das
dotagdes orgamentdrias destinadas as estradas e de creditos adicionais, e
receitas de operagdes de créditos em estradas de rodagem municipdis;

XXIX - fiscalizar a execugcdo dos servigcos rodovidrios municipdis;

XXX - inspecionar periodicamente as estradas e caminhos, promovendo
as medidas necessdrias a sua conservagdo;

XXXI - organizar e manter atualizado o cadastro das rodovias municipais

para fins de conservacdo e de coleta de dados para conhecimento e
divulgacao;
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XXXl - fornecer ao Secretdrio de Financas os elementos necessarios para
o recebimento por parte do municipio das cotas do fundo rodovidrio nacional;

XXXl - elaborar nas épocas aprazadas o relatdério e o programa de
atividades rodovidrias;
XXXIV - fazer a medi¢cdo final de todos os trabalhos executados pelos
orgdos seja por administragdo direta ou indireta, informando os processos de
pagamento dos empreiteiros;

XXXV - executar os servigos de garagem,;

XXXVI - efetuar e organizar a distribuigdo dos veiculos aos diversos orgaos
da Prefeitura de acordo com as necessidades de cada um, e as
disponibilidades de frotas;

XXXVII - efetuar a guarda, o abastecimento e a lubrifica¢c@o de maquinas;

XXXl - executar os concertos e reparos dos veiculos e mdaquinas, bem
como controlar os gastos de manutengdo e operacdo;

XXXIX - redlizar a inspecdo periddica dos veiculos, verificando o seu
estado de conservagdo e providenciando os reparos que se fizer necessario;

XL - exigir que o motorista esteja com sua situagdo profissional
regularizada em face da legislacdo de transito;

XLI - providenciar os licenciamentos dos veiculos;

XLl - no caso de acidente com veiculo da municipalidade, tomar todas
as medidas cabiveis, colaborando com as autoridades de fransito e
comunicando o fato a autoridade superior;

XLl - solicitar a autoridade superior, guando necessdrio, a abertura de
Sindicé&ncia ou Inguérito Administrafivo, para apurar a responsabilidade por

acidentes ou outros mofivos;

XLIV - opinar sobre as aquisicdes de veiculos e maguinas visando a
padronizacdo da frota municipal;

XLV - receber, guardar, controlar e registrar as pegas e materiais para uso,
aplicac@o ou consumo com oficina, veiculo, méguina ou equipamentos;

el
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XLVI estabelecer e controlar os padrbes de eficiéncia e os custos de
servicos do Setor;

XLVII - exercer outras atribuicées que lhes forem conferidas.
SECAO XV
DA SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Art. 18 — A Secretfaria Municipal de Obras e Servicos Publicos tem por
finalidade:

| — planejar, coordenar e executar as atividades concernentes d
construcdo, ampliacdo, conservacdo e manutencdo de obras publicas
municipais e instalacdes em geral;

Il = promover a construgdo, pavimentagdo e conservagdo de esfradas,
vicinais, bueiros, acostamentos, vias urbanas e logradouros, bem como as
respectivas redes de drenagem pluvial;

Il - verificar a viabilidade técnica do projeto ou obra a ser executada,
sua conveniéncia e utilidade para o interesse publico, indicando prazos para o
inicio e a conclusdo de cada empreendimento em colaboragdo com a
Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento;

IV — elaborar projetos de obras publicas municipais e os respectivos
orcamentos de custos, bem como a programac¢do e o confrole de sua
execugqo;

V — executar, providenciar a execucdo de desenhos, projetos, mapas,
plantas e orcamentos de custos necessdrios para redlizagcdo de obras e outros
servicos publicos, bem como promover a manutengdo e atudlizacdo
permanente do arquivo destes;

VI — acompanhar, confrolar e fiscalizar as obras publicas executadas pela
Prefeitura ou indiretamente por delegacdo a terceiros;

VIl — executar, acompanhar e controlar os trabalhos topograficos para
obras e servigos a cargo da Prefeitura;

VIl = promover a construgdo, ampliagdo ou remodelagdo do sistema
pUblico de abastecimento de dgua e esgoto sanitdrio, em articulacdo com a

4



PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS
ESTADO DO PARA

Secretaria Municipal de Sadde e saneamento e a Secretaria Municipal de Meio
Ambiente;

IX — providenciar e coordenar medidas necessdrias para permanente
atualizagdo e cumprimento do Cdédigo de Postura do Municipio;

X —acompanhar os processos de licitagdo de obras publicas municipais;

Xl — coordenar executar e promover atividades de saneamento bdsico a
cargo do municipio, com o apoio técnico da Secretaria Municipal de Meio
ambiente;

Xl — acompanhar, controlar e executar os servicos de terraplanagem no
ambito municipal;

Xlll - fiscalizar os servicos pUblicos ou de utilidade publica, concedidos,
permitidos ou autorizados pelo municipio com a colaboracdo da Secretaria
Municipal de Gestdo e Planejamento; :

XIV — coordenar e executar as atividades desenvolvidas pelo Laboratério
de Andlise de Solo; , : .

XV - promover a manutencdo e a conservacdo do mobilidrio e imobilidrio
pertinentes aos bens publicos municipais, com a colaboracdo da Secretaria
Municipal de Administracdo;

XVl — promover a construgcdo, conservacdo, manutencdo e
administragdo dos pargues, pracas, jardins publicos, bem como executar
planos de arborizagcdo de vias e logradouros pUblicos em articulagdo com a
Secretaria Municipal de Producdo e Desenvolvimento Rural;

XVIl - colaborar com os servigos de limpeza e manutencdo de mercados
e feiras livres em parceria com secrefaria de industria comercio
desenvolvimento econémico ;

XVIII = administrar, organizar € promover os servigos de varrigdo, capina e
limpeza de vias e logradouros publicos e de coleta e destinacdo final do lixo ou
acompanhar e fiscalizar estes servicos quando delegados & terceiros;

XIX — supervisionar a administragcdo dos matadouros municipais em

parceria com os servicos da vigiléncia sanitdria da Secretaria Municipal de
Salde e da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo .
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XX — coordenar, executar ou supervisionar os servicos relativos &
manutencdo da iluminacdo nos prédios e dependéncias de funcionamento de
6rgdos publicos municipais; bem como administrar os servicos de iluminacdo
pUblica em geral, no seu dmbito de atuagd@o, em coordenacdo com o6rgdos
competentes do Estado;

XXl — administrar os cemitérios municipais e a regulamentacdo e
fiscalizagc@o dos servigos funerdrios, bem como manter o confrole e arquivo dos
registros das Guias de sepultamento;

XXl — coordenar, promover atividades relativas ao licenciamento, bem
como fiscalizar o parcelamento do solo urbano e as construcdes particulares,
de acordo com ds normas municipais em vigor;

XXl — coordenar as atividades relativas ao licenciamento para «
localizacdo e funcionamento das atividades industricis, comerciais e de
servicos, de acordo com as normas municipais, com em parceria com d
Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas e a Secretaria Municipal de
Meio Ambiente;

XXV = elaborar, acompanhar, avaliar e atualizar as normas urbanisticas
para  © municipio, especialmente as referentes as desenho urbano,
zoneamento, parcelamento ferritorial do solo, estrutura vidria, obras,
edificagdes e posturas em articulagdo com outras secretfarias municipais
envolvidas, em consondncia com o disposto na legislacdo pertinente;

XXV —administrar e exigir o uso de equipamentos de prevengdo individual
de servidores que exercem fungoes de risco;

XXVI = implantar e monitorar o Programa de Unificag&o Cartogrdafica;”
XXVIl = coordenar e promover o cadastramento da planta da cidade,
bem como identificar as dreas de terras e lotes dominiais, aforadas e

desapropriadas;

XXVIIl — fiscalizar a aplicagdo de recursos provenientes de convénios
destinados a obras municipais;

XXIX - organizar e coordenar a administracdo e desenvolvimento de

recursos humanos, no &mbito de toda a Secretaria, em arficulacGo com a
Secretaria Municipal de Administragcdo;
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XXX — elaborar, cumprir e fazer cumprir cédigo de obras; bem como
fiscalizar e legalizar a execucdo de obras civis, particulares e publicas,
estabelecendo as emissdes de embargos, alvards e demais atividades
necessdarias; ,

XXXI — articular & promover convénio com o CREA/PA, para d fiscalizacdo
de obras civis; '

XXXl — desempenhar outras atividades que |lhe s&o atribuidas.
CAPITULO 1l
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA.

Art. 19 - A Estrutura Administrativa prevista na presente Lei, serd
implementada gradativamente a medida que os 6rgdos que a compdem
forem implantados, conforme a conveniéncia da administragdo e a
disponibilidade de recursos financeiros.

CAPITULO IV
DO REGIMENTO INTERNO

Art. 20 — O Regimento Interno da Prefeitura serd regulamentada através
de Decreto expedido do Poder Executivo apds a publicacdio da presente lei .

Pardgrafo Unico - O Regimento Interno determinard:
| — A departamentalizag&o dos respectivos orgdos;
Il - As funcdes e atribuicdes especificas e comuns dos servidores;

lll — As normas de trabalho que por sua natureza, ndo devam construir
disposicoes em separados;

IV - As competéncias dos departamentos;
CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

P
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Art. 21 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a complementar a estrutura
prevista na presente Lei, criando, através de Decreto, os orgdos de nivel
hierdrguico inferior ao de secretaria.

Art. 22 — A Administrac@o Municipal promoverd treinamento de seus
servidores, na medida das disponibilidades financeiras e orgamentarias do
Municipio e de conveniéncia dos servigcos, afravés de curso, estagios especiais e
de treinamento e aperfeicoamento.

Art. 23 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir, mediante
decreto, credito suplementar no orgamento vigente, para implementagcdo da
estrutura administrativa prevista nesta lei.

Art. 24 - Esta Lei enfra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposicdes em confrario, em especial a Lei municipal n°072/2005, 1/72/2008 e
207/2009.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canad dos Cargjds, Estado do Pard,

em 06 de janeiro de 2010.
W P
AnYar Alves da Silva

Prefeito Municipal
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