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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS

L5

DECRETO N‘Q ?,'DE 29 DE NOVEMBRO DE 2001.

«Estabelece normas de execugdo orcamentiria
¢ financeira para o exercicio de 2002.”

O Prefeito Municipal de CANAA DOS CARAJ AS, usando de suas atribuigdes legais e constitucionais € com base
na Lei Federal N° 4.320/64, LC N° 101/2000 (LRF).

DECRETA:
CAPITULO I
Disposicoes Gerais

Art, 1° - A programagio e execugdo orgamentiria e financeira e os procedimentos contabeis do municipio,
inclusive os fundos especiais, observardo as normas neste ato fixadas, a lei Complementar N° 101, de 04 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal) ¢ demais disposigoes legais pertinentes.

Paragrafo Unico — A programagio de Prioridades Trimestrais — PPT devera se efetivar, observada a nova
classificagdo funcional aprovada pela portaria n° 14, de 14 de abril de 1999, do Ministério do Orgamento ¢ Gestdo, por
Elementos da Despesa e por unidade orgamentaria.

Art 2° - A execugdo orgamentaria ¢ financeira, dentro dos valores autorizados nos Elementos de Despesas da
Programagio de Prioridades Trimestral - PPT e no Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro — CMDF, sera efetivada
utilizando a classificagdo de despesa quando a sua natureza, até o nivel de elemento subelemento, quando for o caso.

§ 1° - A classificagdo da despesa, quando 4 sua natureza, obedecera ao prescrito no anexo a este decreto, elaborado
em conformidade com a Portaria Interministerial n ° 163, de 4 de maio de 2001. (Publicada no D.O.U. no 87-E, de
07.05.2001, Se¢do 1, paginas 15 a 20), da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda e Secretaria de
Orcamento Federal do Ministério do Planejamento, Orgamento ¢ Gestéo.

CAPITULO I
Da programagio Or¢amentiria

Art. 3° - A proposigdo de crédito extraordinario, para atendimento de despesa caracterizadas no item I1I do art. 41
da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, terd tratamento especial ¢ tramitagdo preferencial, cabendo ao Chefe do

Poder Executivo decidir sobre a oportunidade de sua abertura, ouvida a Secretaria de Administragdo e Finangas.

Art. 4° - Constatada a insuficiéncia de saldo orcamentario a unidade de administragio financeira solicitard ao
titular da pasta respectiva abertura de crédito suplementar, informando a importancia, a classificagdo da despesa ¢ a fonte
de recurso para compensagdo do mesmo.

§1°- E mantido o esquema de decretos orgamentérios, com numeragdo propria para o ano de 2002.

§ 2° - Reserva de contingéncia so sera utilizada como fonte de recurso para abertura de créditos adicionais depois

de esgotadas as possibilidades de anulagdo de dotages consignadas & unidade orcamentaria interessada, e mediante
autorizagdo do Secretdrio de Administragio ¢ Finangas.
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§ 3° - A autoridade referida no “caput” deste artigo decidira sobre a conveniéncia e oportunidade da proposigdo ¢ a
fonte de recurso para a compensagio. Estando de acordo, juntard exposi¢do de motivos sobre a necessidade da despesa que
se pretende realizar, bem como da fonte indicada como redugdo. encaminhando-a ao Secretario de Administracdo e
Finangas que, apds parecer conclusivo submetera ao Chefe do Poder Executivo.

§ 4° - No caso de existirem créditos orcamentarios anuldveis, a solicitagiio serd remetida 4 Secretaria de
Administragdo ¢ Finangas, acompanhada das razdes impeditivas da anulagdo e de demonstrativos da despesa.

§ 5° - O Secretario de Administragdo ¢ Finangas poder4 indicar dotagdo de outra unidade orgamentaria, para
constituir recursos a abertura de créditos adicionais.

§ 6° - Definido o recurso necessArio 4 cobertura do crédito solicitado, a Secretaria de Administragdo ¢ Finangas
providenciara o “Bloqueio da Dotagdo”, emitindo relatério que instituird o processo de abertura de crédito.

§ 7° - Os créditos suplementares e especiais autorizados serdo abertos observados a classificagio institucional, a
funcional, o programa, o projeto/atividade, o grupo de despesa, a fonte de recursos € o Elemento da Despesa.

CAPITULO I
Da Programagio Financeira

Art. 10 - Os pagamentos dos compromissos inscritos em Restos a Pagar, em 31 de dezembro de 2002, serdo
processados nos proprios orgdos e entidades emissoras dos respectivos empenhos.

Art. 11 - Os saldos financeiros existentes em 31 de dezembro de 2002, nas contas dos diversos orgdos da
Administragio Direta, permanecerdo nas mesmas ¢ serdio considerados provimentos para utilizagio nos pagamentos de
Restos a Pagar processados.

Art. 12 - A execugiio financeira das despesas legalmente empenhadas e liquidadas dar-se-4 com a provagao e/ou
suplementagdo do Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro — CMDF ¢ o seu respectivo crédito.

CAPITULO IV
Da Execuciio Or¢amentiria e Financeira

Art. 13 - Seriio classificadas como receita orgamentdria, sob as rubricas proprias, todas as receitas arrecadadas,
inclusive as que tenham destinagfo especifica em lei e as provenientes de operagdes de créditos e convenios.

§ 1° - Os recursos provenientes de contratos ¢ convénios serio excluidos do disposto no “caput” deste artigo
somente no caso em que, por forga de lei, norma especifica ou exigéneias do ente repassador, a movimentagao nfo deve ser
registrada orgamentariamente.

§ 2° - Na hipotese prevista no pardgrafo anterior, recebido o aviso de crédito, o érgdo beneficidrio processard o
mesmo, emitindo “Guia de Receita Extra Orcamentéria”, ¢ encaminharé ao setor responsavel pela contabilidade para efeito
de registro, bem como ao tribunal de Contas para prestagdo de contas.

§ 3° - Adotada a providéncia indicada no paragrafo precedente, o titular do 6rgdo beneficiado ou responsavel pela
aplicagfio dos recursos mencionados neste artigo poderd movimentar a conta especial, observadas as demais normas legais
pertinentes.

Art 14 - Os fundos especiais deverdo encaminhar, mensalmente, a Secretaria de Administragio ¢ Finangas, 0
demonstrativo da receita prevista com a realizada, conforme Anexo 10 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964,
devidamente processada pelo Sistema de Contabilidade Pablica do Municipio.

Art. 15 - Nenhuma despesa poderd ser realizada sem prévio empenho, que consiste em deduzir do saldo da dotagdo
adequada a parcela necessaria a fazer face a um determinado pagamento, respeitados os desdobramentos constantes do
Quadro de Detalhamento de Despesa —-QDD ¢ a Programagdo de Prioridades Trimestral — PTT aprovada.

Art. 16 - Serd feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante ndo se possa previamente determinar, tais
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como, os servigos de telefone, 4gua, energia elétrica, transporte, correios e outras assemelhadas.

Paragrafo tinico — Ao final do exercicio deverdo ser anulados os saldos nio liquidados dos empenhos efetuados
por estimativa.

Art. 17 - Podera ser emitido empenho global para a despesa contratual e outras sujeitas a parcelamento, como, via
de regra, os compromissos de aluguel de imoveis. obras, equipamentos ¢ de prestagdes de servigos por telefone e outras.

Art. 18 - A unidade oramentdria, ao empenhar a despesa a scu cargo, indicard o més provavel em que o
pagamento deve ser feito, respeitado a qualificagdo maxima de desembolso mensal.

Paragrafo tnico — Quando se trata de empenho feito por estimativa ou global, para pagamento parcelado, indicar-
se-do as parcelas do montante do empenho que devam ser pagas cada més, respeitada a programagdo financeira para o
exercicio.

Art. 19 - A aquisigio de impressos gréficos ser4 classificada no elemento/subelemento de despesa 30.01 (Material
de Consumo — impressos, material de escritorios e de expediente), independente do documento fiscal comprobatorio da
despesa.

Art. 20 - Na fase da liquidagio da despesa, a unidade orcamentaria confirmara o més provavel do pagamento,
estimando a data em que este deve ser realizado, conforme o Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro.

Art. 21 - Os pagamentos que ndo puderam ser feitos em um més, por insuficiéncia financeira, constario
obrigatéria e prioritariamente da programagdo de gastos para 0 més seguinte, obedecida, sempre que possivel, a ordem
cronologica.

Art. 22 - Apenas serdo permitidos pagamentos de despesas devidamente formalizadas, dentro do limite de crédito
estabelecido para a unidade orgamentéria no Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro.

Art. 23 - A liquidagiio da despesa, que compete a0 setor financeiro do érgdo ou unidade, evidenciara o nome do
credor, a origem do crédito, a importancia a pagar € as demais indicagdes que se fizerem necessarias para 0 pagamento €,
também, quando couber, namero, data ¢ série da nota fiscal.

Paragrafo tinico — O pagamento so serd efetuado quando autorizado pelo ordenador de Despesa. apos regular
liquidagdo nos limites do Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro e respeitados os grupos de despesas ¢ 0s saldos
dos empenhos a serem quitados.

CAPITULO V

Das Despesas com Pessoal ¢ Encargos Sociais

Art. 24 - As despesas com Pessoal e Encargos Sociais, oriundas das folhas de pagamento, deverdo ser empenhadas
dentro do respectivo més de competéncia.

Pardgrafo tnico — O empenho da despesa fora do prazo estipulado no “caput” deste artigo somente podera ser
efetuado mediante autorizagiio da Secretaria de Administrago ¢ Finangas.

Art. 25 - Para a elaboragiio das folhas de pagamento de pessoal e encargos sociais sera considerada a freqiiéncia do
més imediatamente anterior, sendo processadas conforme cronograma definido pelo departamento de controle de pessoal
do municipio.

§ 1° - As alteragdes a serem efetuadas na folha de pagamento deveriio estar concluidas nas datas estabelecidas no
cronograma de que trata o “caput” deste artigo.

CAPITULO VI
Dos Procedimentos Contibeis

Art. 26 — Cada 6rgdo da Administragéio Direta e suas unidades autdrquicas, fundacionais e fundos especiais s
encarregara de executar os registros dos fatos contabeis de suas algadas.



I — A coordenagdo dos trabalhos contdbeis, procedendo a consolidagdo mensal das contas, elaboragdo e
distribuiciio dos demonstrativos contdbeis aos 6rgdos municipais, estaduais ¢ federais dentro dos prazos estabelecidos em
leis ou regulamentos que disciplinem a matéria.

II — Coordenar a manutengio e aprimoramento técnico do Sistema de Contabilidade Publica do Municipio. no
tocante a expedigio de instrugbes e desenvolvimento de programas, de modo a alcangar um melhor desempenho
operacional.

I1I - Adotar as providencias quanto ao encerramento do exercicio financeiro, a elaboragdo do Balango Geral da
Administragdo Direta e a consolidagio das contas dos fundos especiais. organizando a Prestagdo de Contas Anual do
Municipio, a ser submetida 4 CAmara Municipal, conforme dispositivo constitucional.

CAPITULO VII
Disposicdes Finais

Art, 27 — As subcontas correspondentes as unidades orgamentarias constantes do Orgamento Geral do Municipio
serdio movimentadas pelo titular do respectivo érgdo ou entidade, cabendo-lhe ordenar as despesas, obedecidas as normas
do presente ato e demais disposigdes legais pertinentes.

Art. 28 — Os recursos financeiros vinculados a convénios e contratos de financiamentos que, nos termos do ajuste
firmado, devam permanecer em conta bancdria especial, serdo mantidos nos estabelecimentos bancarios neles referidos, até
a sna utilizagdo.

Art. 29 — No Ambito do Poder Executivo a movimentagio dos elementos e subelementos de despesa 30 — Material
de Consumo e 52 — Equipamentos ¢ Material Permanente, ocorrera a conta do orgamento setorial de cada unidade
orgamentaria, inclusive quando ao processo licitatorio.

Art. 30 — O relatorio Resumido da Execugiio Orgamentdria e Financeira do Municipio, previsto no art. 48 da Lei
de Responsabilidade Fiscal, serd publicado pela Secretaria de Administragdo e Finangas, sob a orientagdo de seu titular, a
partir dos dados contébeis fornecidos pelos sistemas de uso do municipio.

Paragrafo tnico — O relatério mencionado no “caput” deste artigo serd composto dos quadros e demonstrativos
previstos no art. 52 da Lei de Responsabilidade Fiscal, obedecido os modelos estabelecidos pelo Governo Federal, através
do orgio competente.

Art. 31 — As normas de execucdo orgamentdria e financeira, constantes do presente decreto aplicam-se no que
couber, aos Poderes Legislativo e Judicidrio.

Art, 32 — Este decreto entrard em vigor no dia 1° de janeiro de 2002, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de CANAA DOS CARAJAS, 29 de NOVEMBRO de 2001.
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